МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ГОРОДСКОГО ОКРУГА САРАНСК

«ДЕТСКИЙ САД № 59»

ПРИКАЗ

от «30» декабря 2022 г.                                                                                        №327
Об утверждении учетной политики
для целей бюджетного учета и 

налогообложения 

· Руководствуясь Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете от 06.12.2011 года  №402-ФЗ»; Федеральным законом «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» от 08.05.2010г. №83-ФЗ; Законом 7ФЗ «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996г., Положениями Налогового кодекса РФ, частей 1 и 2 с изменениями и дополнениями; Положениями Бюджетного кодекса РФ от 31.07.1998г. №145-ФЗ с  изменениями и дополнениями (ред. от 29.11.2010г., с изменениями от 28.12.2010г.); Правилами и нормами, установленными Единым планом счетов бухгалтерского учета и Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденных приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. №157н (далее Инструкция 157н); Правилами и нормами приказа Минфина РФ от 30.03.2015г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров…» (далее Приказ №52н); Правилами и нормами приказа Минфина РФ от 08.06.2018г. №132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее  Приказ №132н);
 Правилами и нормами приказа Минфина РФ от 23.12.10г. №183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений» (далее Приказ №183н); Правилами и нормами приказа Минфина РФ от 25.03.2011г. №33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений" (далее  Приказ №33н); Правилами и нормами приказа Минфина РФ от 29.11.17г. №209н «Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее Приказ №209н); 
приказом Минфина России от 31.12.2016 г. №257-н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора «Основные средства»
№256н от 31.12.2016г. СГС  «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности»

№259н от 31.12.2016г. СГС «Обесценение активов»

№260н от 31.12.2016г. СГС «Предоставление бухгалтерской (финансовой) отчетности»

№274н от 30.12.2017г. СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»

№275н от 30.12.2017г. СГС «События после отчетной даты»

№278н от 30.12.2017г. СГС «Отчет о движении денежных средств»

№32н от 27.02.2018г. СГС «Доходы»

и иными нормативно - правовыми актами РФ, предназначенными для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности учреждения Приказываю:
1.Установить на период деятельности учреждения в 2021 году следующую учетную политику для  ведения бюджетного учета и налогообложения.

1.1. При осуществлении бюджетного учета, исполнении плана ФХД по бюджетной и внебюджетной деятельности применять рабочий план счетов в соответствии с инструкцией по бюджетному учету (Приложение 1)
1.2. В учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):
-2- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)
-3- средства во временном распоряжении;
-4- субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

-5- субсидии на иные цели.

1.3. По учету движения бюджетных и внебюджетных средств, применять унифицированные формы первичных учетных документов и формы регистров бюджетного учета.

1.4. Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бюджетного учета обеспечивают лица, составляющие и подписывающие  формы первичной документации, их периодичность и порядок составления.
1.5. Контроль, за выполнением и отражением имущества и обязательств в бухгалтерском учете осуществляют все работники бухгалтерии.

1.6. При обработке учетной информации по бюджетным и внебюджетным средствам применять компьютерную технику. На участках бюджетного учета применять компьютерную программу «1С: Бухгалтерия» государственного учреждения (Камин).
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

1.7. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

· в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

· инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно,  со сведениями о начисленной амортизации;

· инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно;

· журналы операций заполняется ежемесячно, главная книга распечатывается ежегодно по месяцам;

· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.8. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
2. Организация бюджетного учета.

2.1. Бюджетный учет исполнения плана ФХД доходов и расходов по бюджетной и внебюджетной деятельности вести раздельно.
2.2. Назначить ответственным за ведение предложений по формированию плана ФХД, за осуществление бюджетного учета,  контроль  за полнотой поступления средств и их целевого использования главного бухгалтера. 

2.3. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств ежегодно до 31 декабря на основании приказа руководителя, в присутствии членов инвентаризационной комиссии.

Инвентаризация основных средств и материальных запасов, расчетов с поставщиками и подрядчиками – 1 раз в год, при смене материально - ответственных лиц, чрезвычайных обстоятельств, стихийных бедствий, 
реорганизации, ликвидации учреждения. Заключаются договора о полной материальной ответственности с материально – ответственными лицами.
2.4. Утвердить приказом руководителя постоянно действующую комиссию по проведению инвентаризации и списанию с баланса, пришедшего в негодность имущества и материальных ценностей в составе: 
председателя  комиссии –  воспитатель, члены комиссии: главный бухгалтер, председатель профкома, воспитатель
2.5. Установлен следующий порядок проведения инвентаризации, в частности невостребованной
 задолженности по родительской плате с истёкшим сроком исковой давности, что определяется ст.196-193, 203 п.2 ст.181, п.3 ст.250 ГК РФ.
2.6. Размер задолженности отражается в инвентаризационной описи (ф.0504089).
2.7. Результат инвентаризации утверждается Актом инвентаризации, где комиссия подтверждает результат. На основании Акта издается приказ о списании кредиторской (дебиторской) задолженности с приложением списка детей (ФИО, сумма, год возникновения задолженности).  По согласованию с учредителем учреждения, происходит списание задолженности с баланса и учитывается данная сумма на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами», в течение 3 лет (п.157,166 Инструкции №183н). Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству, кредитору. Исключение – кредиторская задолженность  по налогам, сборам, пеням и штрафам. Для таких долгов окончание срока исковой давности не основание, чтобы списать. 

Списание невостребованной задолженности по родительской плате отражается в бюджетном учете следующими проводками:

Дт.205.31.00        Кт.401.10.173- списание задолженности с баланса;

Дт.20- увеличение забалансового счета (в течение 3-х лет);

Кт.20- уменьшение забалансового счета по истечении 3-х лет на основании бухгалтерской справки, инвентаризации и решения комиссии. 

Если предъявлены требования кредитора по возврату долга, производим списание с забалансового счета 20 и восстанавливаем на баланс.

Основание: п.371, п.372 Инструкции к Единому плану счетов №157н, методических указаниях, утвержденных приказом Минфина от 30.03.2015г. №52н, а также в письме Минфина от 02.03.2018г. №02-06-10/13462.
2.8. Учет движения наличных денежных средств не ведется, так как учреждение использует только безналичный вид расчета (т.е. нет кассы).
2.9. Учет движения денежных средств на лицевых счетах учреждения по кассовым поступлениям и выбытиям ведется в разрезе источников средств:
	Первые 2 разряда кода лицевого счета
	Тип лицевого счета
	КФО
	Справочник

«Источник средств»

	30
	Лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение
	3
	Средства, поступающие во временное распоряжение

	30
	Лицевой счет бюджетного учреждения
	4
	Субсидия на выполнение государственного задания

	
	
	2
	Средства от оказания платных услуг (работ);

Средства от реализации НФА;

Средства от использования имущества;

Пожертвования;

Гранты;

Иные доходы

	31
	Отдельный лицевой счет бюджетного учреждения
	5
	Субсидия на иные цели 


3. В Учреждении применять следующую методику бюджетного учета:

3.1. К объектам основных средств относятся материальные объекты независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств, признавать сумму фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств. Первоначальную стоимость основных средств изменять в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств. Основанием для определения вида изменений, отражающих дооборудование, модернизацию и реконструкцию основных 
средств, считать служебную записку руководителя и завхоза, отвечающих за приобретение материальных ценностей и (или) проведение вышеуказанных работ с указанием цели приобретения. Основанием для бухгалтерских записей, отражающих дооборудование, модернизацию и реконструкцию основных средств, считать акт о приеме-сдаче (ф.0504103), составленной комиссией и представленной к учету руководителем и завхозом.
3.2. Выданные в эксплуатацию основные средства, стоимостью до 10000 рублей включительно, учитывать на забалансовом счете 21 «Основные средства, стоимостью до 10000 рублей включительно, в эксплуатации» в разрезе материально-ответственных лиц реестровым способом по номенклатуре учитываемых объектов, с отражением их количества, фактической стоимости и вида средств. Уникальные инвентарные номера не присваивать (ф.0504143). Внутреннее перемещение осуществлять на основании накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф.0504102).

3.3. Аналитический учет по счету вести в оборотных ведомостях. Оборотные ведомости по материально-ответственным лицам распечатывать ежемесячно.

3.4. Срок полезного использования объектов основных средств определяется в соответствии с классификацией (ОКОФ)  объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, установленные Постановлением Правительства РФ от 01.01.2001г. №1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»

3.5. Каждому  объекту, кроме объектов  стоимостью до 10 000 рублей включительно, а также библиотечного фонда и независимо от того находится он в эксплуатации, в запасе или на консервации присваивается уникальный инвентарный номер, который состоит: 
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина от 16.10.2010 № 174н);

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина от 16.10.2010 № 174н);

7–16-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Присвоенный объекту инвентарный номер наносится путем прикрепления инвентаризационной наклейки с номером или несмываемой краской.
При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, в  случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер, применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект  основного средства. Инвентарные номера, присвоенные ранее, остаются без изменения. 
3.6.Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом исходя из первичной стоимости основных средств и нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из сроков полезного использования этого объекта. Начисление амортизации основных средств, в бюджетном учете производить в рублях и копейках в соответствии с Классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г. №1 (с изменениями и дополнениями) письмом МФ РФ от 13.04.2005г. №02-14-10а/721;
Начисление амортизации в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

По объектам основных средств и материальных активов амортизация, в целях бюджетного учета начисляется в следующем порядке:

- на объекты ОС и НМА стоимостью до 10 000 рублей включительно, а также  библиотечный фонд не зависимо от стоимости, амортизация не начисляется.
- на объекты ОС и НМА стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при передачи объекта в эксплуатацию.

- на объекты ОС и НМА стоимостью более 100 000 рублей амортизация начисляется линейным способом согласно ОКОФ.
Следует учитывать, что сумма амортизации не может составлять свыше 100% стоимости основных средств.
3.7. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0.106.00.000 «Вложения в нефинансовые активы», переводится с кода вида деятельности «5» - субсидии на иные цели на код вида деятельности «4» - субсидия на выполнение государственного задания.

3.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
3.9. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, не зависимо от их стоимости.

Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости, списание материальных запасов производится по средней стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.
В учреждении используются следующая номенклатура материальных запасов и единицы измерения к ним.
	Наименование 
	Единцы измерения

	…
	

	Подгруппа «Продукты питания»

	Макаронные изделия
	кг

	Горошек зеленый консервированный
	кг

	Картофель свежий
	кг

	Кефир
	л

	Молоко
	л

	Свежая рыба
	кг

	Яйцо
	шт.

	…
	

	Подгруппа «Спецодежда»

	Халат рабочий
	шт.

	Фартук поварской
	шт.

	…
	

	Подгруппа «Постельные принадлежности»

	Подушка синтепон
	шт.

	Одеяло байковое
	шт.

	Простынь односпальная
	шт.

	Пододеяльник односпальный
	шт.

	…
	

	Подгруппа «Прочие материальные запасы»

	Ветошь
	кг

	…
	


Средняя фактическая стоимость материальных запасов определяется по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).
Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения. Маркировочные штампы хранятся у руководителя учреждения. Срок маркировки – не позднее дня, следующего за днем поступления мягкого инвентаря на склад.

4.0. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

Списание материалов и продуктов питания производится на основании следующих документов:

- меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202);

- акт о списании материальных запасов с приложением ведомости на выдачу материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504230);

- акт о списании мягкого хозяйственного инвентаря. Применяется для списания мягкого инвентаря и посуды (ф. 0504143). При этом списании посуды производится на основании данных (книги регистрации боя посуды).
Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании Требования-накладной (ф. 0504204) по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
4.1. Учет материальных ценностей на хранении, ведется обособленно по видам имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные ценности на хранении». Раздельный учет обеспечивается в разрезе:

· имущества, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения, – на забалансовом счете 02.1;

· другого имущества на хранении – на забалансовом счете 02.2.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4.2. Учет бланков строгой отчетности отражается записью на забалансовом счете 03 в условной оценке 1 руб. за 1 бланк. 

Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности отражается путем изменения ответственного лица на основании оправдательных первичных документов. 

Выбытие бланков строгой отчетности отражается по стоимости, по которой они ранее были приняты. 

Израсходованные, испорченные и недостающие бланки строгой отчетности списываются с забалансового учета на основании Акта о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).
Выбытие бланков строгой отчетности при их передаче другим учреждениям производится на основании Акта приема- передачи бланков строгой отчетности.

Учет по забалансовому счету 03 ведется по простой системе, т.е. без применения метода двойной записи.
Основание: пункт 332, 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4.3. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны подтверждаться:

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
4.4. Установить предельные сроки использования и отчетности по выданным доверенностям:

- в течение 10 календарных дней с момента получения;

- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей;

- по сроку действия доверенности в отдельных случаях выдачи доверенности на определенный срок.

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг
5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):

А) в рамках выполнения государственного задания:

– «Предоставление основных общеобразовательных программ дошкольного образования» – на счете КБК 4.109.61.000;

Б) в рамках приносящей доход деятельности:

– образовательная услуга  – на счете КБК 2.109.61.000;

5.2. Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые и накладные.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении готовой продукции);

· списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные средства, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление готовой продукции), естественная убыль;

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств, стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой продукции);

· сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой продукции);

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) учитываются расходы:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении готовой продукции);

· материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль;

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств, стоимостью до 10 000 руб. включительно в случае их использования для оказания нескольких видов услуг (изготовления готовой продукции);

· амортизация основных средств, которые используются для оказания разных услуг (изготовления готовой продукции);

· расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов; 

5.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (готовой продукции):

· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении готовой продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

· материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· переданные в эксплуатацию объекты основных средств, стоимостью до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· коммунальные расходы;

· расходы услуги связи;

· расходы на транспортные услуги;

· расходы на содержание зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

· прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

5.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

· расходы на социальное обеспечение населения;

· расходы на налог на имущество;

· штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

· амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем; 

5.5. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации услуг (готовой продукции). 

5.6. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:

– в части распределяемых расходов – себестоимость реализованных услуг (готовой продукции) пропорционально прямым затратам на единицу услуги (продукции);
– в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК Х.401.20.000).

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.7. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете КБК Х.109.61.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца. 
6. Расчеты с дебиторами и кредиторами
6.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

6.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленных счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

6.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:

· обеспечений исполнения контракта (договора);

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет КБК Х.210.05.56Х Кредит КБК Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 

Дебет КБК Х.201.11.510 Кредит КБК Х.210.05.66Х – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.

Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

7. Расчеты по обязательствам

7.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

1 – «Государственная пошлина» ;

2 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» ; 
7.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

7.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

8. Дебиторская и кредиторская задолженность

8.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

· по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9. Финансовый результат
9.1. В составе доходов будущих периодов учреждение учитывает доходы от платных образовательных услуг. Такие доходы отражаются в доходах будущих периодов в день подписания договора об оказании платных образовательных услуг в сумме, указанной в договоре. В доходы текущего года доходы переносятся ежемесячно – в последний день месяца. 

9.2. Доходы от оказания прочих платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам) признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме, единовременно полученной за предстоящие услуги. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента).
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

9.3. Доходы текущего года начисляются:

· от оказания платных услуг (кроме услуг общих образовательных программ); 
· от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования об уплате пени, штрафа, неустойки;

· от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным средствам на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба – на основании акта комиссии;

· от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества;

· от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не заключался; 

9.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

· пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением учредителя. 

9.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы:

· приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов; (СБИС,ИТС диски и т.п.)
…

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам  неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
9.6. В учреждении создаются:

– резерв на предстоящую оплату отпусков. 
…
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

12. Санкционирование расходов
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 2. 

13. Учетная политика для целей налогового учета:

13.1. Организовать и использовать в целях получения данных для исчисления налогов систему налогового учета в регистрах, представленных бухгалтерской системой «1С: Бухгалтерия государственного учреждения».

13.2. При определении срока эксплуатации объектов основных средств, бывших в употреблении у предыдущего собственника.

13.3. Учреждение является налогоплательщиком по следующим налогам:

-Налог на землю;

-Налог на имущество;

-Налог на доходы физических лиц;
-Налог на прибыль и т.д;
13.4. Объектами налогового учета могут являться:

а) операции по реализации услуг;

б) имущество;

в) стоимость реализованных товаров;

г) доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов;

д) иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

Контроль исчисления налогов и иных обязательных платежей, их уплатой, а также предоставлением налоговой отчетности, осуществляет главный бухгалтер учреждения.
Регистры налогового учета формируются в автоматизированном порядке по формам, предусмотренным используемым программным продуктом.
14. Для учета приносящей доход деятельности:

14.1. Учреждение может оказывать дополнительные образовательные услуги, в том числе платные. Перечень платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых дошкольным образовательным учреждением, и порядок их предоставления определяется Уставом, наличием лицензии, а также Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного образования, Гражданским Кодексом РФ и Трудовым Кодексом РФ, Законами Российской Федерации «Об образовании» и «О защите прав потребителей».

14.2. Понятие и виды  дополнительных платных образовательных услуг.
Платные дополнительные образовательные услуги – это образовательные услуги, оказываемые сверх основной образовательной программы, гарантированной Государственным образовательным стандартом. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств сторонних организаций или частных лиц, в том числе родителей, на условиях добровольного волеизъявления) и не могут быть оказаны взамен и в рамках основной деятельности, финансируемой из бюджета.
Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан.

14.3. Средства, полученные учреждением от внебюджетной деятельности по состоянию на 31 декабря, изъятию не подлежат и зачисляются в тех же суммах на вновь открываемые лицевые счета. После завершения операций по принятым денежным обязательствам завершившегося года остаток средств подлежит учету в качестве остатка средств на начало очередного финансового года (ст.242 БК РФ).

При ведении бухгалтерского учета средства, получаемые за предоставление платных дополнительных услуг  и их расход, подлежат отражению в полном объеме в Плане финансово-хозяйственной деятельности.

Определение даты получения дохода для исчисления налога на прибыль осуществлять по кассовому методу. Кассовый метод учета - принцип бухгалтерского учета, согласно которому изменения в финансовом положении учреждения признаются только в результате выплат или получения денежных средств.

Оплачивать квартальные авансовые платежи по налогу на прибыль, руководствуясь ст.286 п.3 НК РФ.

14.4. Добровольные пожертвования и целевые взносы физических и юридических лиц.

Учреждение вправе получать любые виды добровольных пожертвований и целевых взносов, которые могут быть использованы на развитие учреждения, образовательного процесса, на  предметы хозяйственного пользования, интерьера, проведения ремонтных работ, организации досуга детей, приобретение учебных пособий и другие бытовые нужды, т.е. на цели, которые указаны в платежном поручении.
Любые виды добровольных пожертвований физических лиц не являются объектом налогообложения. При этом под благотворительностью физических лиц понимается безвозмездное направление средств на нужды социального или иного характера, не влекущее получение благотворителем материальной выгоды, оказание ему услуги либо возникновение у кого-либо обязанностей по отношению к нему.
15. Контроль за исполнение данного приказа возложить на главного бухгалтера.

Заведующая







    Ю.В. Гришнева

	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись

	Коннова И.А.
	Главный бухгалтер
	


Приложение 1
к приказу от 11.01.2021  № 1

 

 

Рабочий план счетов

 При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:


	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

070 «Дошкольное образование»


	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;


 

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов
 

	Аналитический 
классификационный код
	КФО
	Синтетический счет
	Аналитический 
код
(по КОСГУ)
	Наименование счета

	
	
	объекта
учета
	группы
	вида
	
	

	
	
	Разряд номера счета
	
	

	1-17
	18
	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	 

	07010000000000000
	4
	101
	1
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	07010000000000000
	4
	101
	1
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	07010000000000000
	4
	101
	2
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	4
	101
	2
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	2
	101
	2
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	2
	101
	2
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	2
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	2
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	4
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	4
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	4
	104
	1
	2
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	2
	104
	2
	4
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	4
	104
	2
	4
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	2
	104
	3
	6
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	07010000000000000 
	4
	104
	3
	6
	411
	Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	07010000000000406
	4
	106
	1
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – недвижимое имущество

	07010000000000406
	4
	106
	1
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – недвижимое имущество

	07010000000000244
	2
	106
	2
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – особо ценное движимое имущество

	07010000000000244
	2
	106
	2
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – особо ценное движимое имущество

	07010000000000244
	4
	106
	2
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – особо ценное движимое имущество

	07010000000000244
	4
	106
	2
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – особо ценное движимое имущество

	07010000000000244
	2
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество

	07010000000000244
	2
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – иное движимое имущество

	07010000000000244
	4
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество

	07010000000000244
	4
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – иное движимое имущество

	…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Забалансовые счета
	№
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности на хранении 
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Сомнительная задолженность
	04

	5
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	7
	Поступления денежных средств
	17

	8
	Выбытия денежных средств
	18

	9
	Задолженность, не востребованная кредиторами
	20

	10
	Основные средства в эксплуатации
	21

	11
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	12
	Парковочные карты
	28П

	13
	Транспортные карты
	29Т

	14
	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц
	30

	 
	…
	 

	 
	 
	 

	
	
	


 Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода финансового обеспечения (КФО):

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

Приложение 2
к приказу от 11.01 2021 № 1
 

Порядок принятия обязательств
 

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств  прошлых лет.

 

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков и т. д.).

 

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1.

 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств. 
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств  приведен в таблице № 2.

 

3. Принятые обязательства отражаются в журнале операций по санкционированию (ф. 0504071).

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым годом. 

 

 

Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств
	№ 
п/п
	Вид обязательства
	Документ-основание/
первичный учетный документ
	Момент отражения в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	1.1.1
	Заключение контракта (договора) на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком
	Контракт (договор)/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания контракта (договора)
	В сумме заключенного контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	0.506.Х0.ХХХ
	0.502.Х1.ХХХ

	1.1.2
	Принятие обязательств по контракту (договору), в котором не указана сумма либо по его условиям принятие обязательств производится по факту поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	Накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), счета на оплату
	Дата поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), выставления счета
	Сумма подписанной накладной, акта, счета
	0.506.10.ХХХ
	0.502.11.ХХХ

	1.2
	Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений)

	1.2.1
	Принятие обязательств в сумме НМЦК при проведении конкурентной закупки
	Извещение о проведении закупки/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата размещения извещения о закупке на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в учете по максимальной цене, объявленной в документации о закупке – НМЦК (с указанием контрагента «Конкурентная закупка»)
	На текущий финансовый 
период

	
	
	
	
	
	Х.506.10.ХХХ
	Х.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.506.Х0.ХХХ
	Х.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы расходного обязательства при заключении контракта (договора) по итогам конкурентной закупки 
	Контракт (договор)/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания контракта (договора)
	Обязательство отражается в сумме заключенного контракта (договора) с учетом финансовых периодов, в которых он будет исполнен
	На текущий финансовый 
период

	
	
	
	
	
	Х.502.17.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.502.Х7.ХХХ
	Х.502.Х1.ХХХ

	1.3
	Уточнение обязательств по контрактам 

	1.3.1
	Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии при заключении контракта (договора) по результатам конкурентной закупки
	Протокол подведения итогов конкурентной 
закупки/Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата подписания государственного контракта
	Корректировка обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения закупки
	На текущий финансовый 
период

	
	
	
	
	
	Х.502.17.ХХХ 
	Х.506.10.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.502.Х7.ХХХ
	Х.506.Х0.ХХХ

	1.3.2
	Уменьшение принятого обязательства в случае:

– отмены закупки;
– признания закупки 
несостоявшейся по причине 
того, что не было подано ни одной заявки;
– признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта (договора)
	Протокол подведения итогов конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений.
Протокол признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта (договора)/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Дата протокола о признании конкурентной закупки несостоявшейся.
Дата признания победителя закупки уклонившимся от заключения контракта (договора)
	Уменьшение ранее принятого обязательства на всю сумму способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый 
период

	
	
	
	
	
	Х.506.10.ХХХ
	Х.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.506.Х0.ХХХ
	Х.502.Х7.ХХХ

	1.4
	Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового 
года 

	1.4.1
	Контракты (договоры), подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	Заключенные контракты (договоры)/
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	Начало текущего финансового года
	Сумма не исполненных по условиям контракта (договора) обязательств
	Х.502.21.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Утвержденный План финансово-хозяйственной деятельности
	Начало текущего финансового года
	Объем утвержденных плановых назначений
	Х.506.10.211
	Х.502.11.211

	2.1.2
	Взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносы на страхование от несчастных случаев и 
профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401).

Карточки индивидуального учета 
сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов
	В момент образования кредиторской задолженности – не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.506.10.213
	Х.502.11.213

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	Х.506.10.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	Х.506.10.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505)
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505) руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	Х.506.10.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия
способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	Х.506.10.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые регистры, отражающие расчет налога
	В дату образования кредиторской задолженности – ежеквартально (не позднее последнего дня 
текущего квартала)
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый 
период

	
	
	
	
	
	Х.506.10.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.506.Х0.ХХХ
	Х.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов.
Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	В момент подписания документа о необходимости платежа
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	На текущий финансовый 
период

	
	
	
	
	
	Х.506.10.291
	Х.502.11.291

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.506.Х0.291
	Х.502.Х1.291

	2.3.3
	Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата поступления исполнительных документов в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	На текущий финансовый 
период

	
	
	
	
	
	Х.506.10.290<1>
	Х.502.11.290<1>

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.506.Х0.290<1>
	Х.502.Х1.290<1>

	2.3.4
	Иные обязательства
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства
	Дата подписания (утверждения) соответствующих документов либо дата их представления в бухгалтерию
	Сумма принятых обязательств
	Х.506.10.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	3. Отложенные обязательства

	3.1
	Принятие обязательства на сумму созданного резерва
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата расчета резерва, согласно положениям учетной политики
	Сумма оценочного значения, по методу, предусмотренному в учетной политике 
	Х.506.90.ХХХ
	Х.502.99.ХХХ

	3.2
	Уменьшение размера созданного резерва
	Приказ руководителя.Бухгалтерская справка (ф. 0504833) с приложением расчетов
	Дата, определенная в приказе об уменьшении размера резерва
	Сумма, на которую будет уменьшен резерв, отражается способом «Красное сторно»
	Х.506.90.ХХХ
	Х.502.99.ХХХ

	3.3
	Отражение принятого обязательства при осуществлении расходов за счет созданных резервов

 
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства/ Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

 
	В момент образования кредиторской задолженности

 
	Сумма принятого обязательства в рамках созданного резерва

 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	Х.502.99.ХХХ
	Х.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.502.99.ХХХ
	Х.502.Х1.ХХХ

	3.4
	Скорректированы плановые назначения на расходы, начисленные за счет резерва
	
	
	
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	Х.506.10.ХХХ
	Х.506.90.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	Х.506.Х0.ХХХ
	Х.506.90.ХХХ

	3.5
	Скорректированы ранее принятые бюджетные обязательства по зарплате – в части отпускных, начисленных за счет резерва на отпуск
	Документы, подтверждающие возникновение обязательства по отпускным/ 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

 
	В момент образования кредиторской задолженности по отпускным

 
	Сумма принятого обязательства по отпускным за счет резерва способом «Красное сторно»
	Х.506.10.211
	Х.502.11.211

	…
	
	
	
	
	
	


 

Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
 

	№
п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

	1.1
	Оплата контрактов (договоров) на поставку материальных ценностей
	Товарная накладная и (или) акт приемки-передачи 
	Дата подписания подтверждающих документов
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Контракты (договоры) на оказание коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура (согласно условиям контракта).Акт оказания услуг
	Дата подписания подтверждающих документов. При задержке документации – дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленного обязательства за минусом ранее выплаченного аванса
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Контракты (договоры) на выполнение подрядных работ по строительству, реконструкции, техническому перевооружению, расширению, модернизации основных средств, текущему и капитальному ремонту зданий, сооружений
	Акт выполненных работ. Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3)
	
	
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Контракты (договоры) на выполнение иных работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных работ (оказанных услуг).Иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг)
	
	
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в том случае, если контрактом (договором) предусмотрена выплата аванса
	Контракт (договор).Счет на оплату
	Дата, определенная условиями контракта (договора)
	Сумма аванса
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата утверждения (подписания) соответствующих документов
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	Х.502.11.211
	Х.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование, взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний
	Расчетные ведомости (ф. 0504402).

Расчетно-платежные ведомости (ф. 0504401)
	Дата принятия обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.213
	Х.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денежных средств под отчет сотруднику на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет
	Письменное заявление на выдачу денежных средств под отчет
	Дата утверждения (подписания) заявления руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денежных средств под отчет сотруднику при направлении в командировку
	Приказ о направлении в командировку
	Дата подписания приказа руководителем
	Сумма начисленных обязательств (выплат)
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых денежных обязательств в момент принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505).Сумму превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумму утвержденного перерасхода) отражать на соответствующих счетах и признавать принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Дата утверждения авансового отчета (ф. 0504505) руководителем
	Корректировка обязательства: при перерасходе – в сторону увеличения; при экономии – в сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономияспособом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, налог на прибыль, НДС)
	Налоговые декларации, расчеты
	Дата принятия обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, патентных платежей
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833) с приложением расчетов. Служебные записки (другие распоряжения руководителя)
	Дата принятия обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.291
	Х.502.12.291

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных (следственных) органов.

Иные документы, устанавливающие обязательства учреждения
	Дата принятия обязательства
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.290<1>
	Х.502.12.290<1>

	2.3.4
	Иные денежные обязательства учреждения, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	Документы, являющиеся основанием для оплаты обязательств
	Дата поступления документации в бухгалтерию
	Сумма начисленных обязательств (платежей)
	Х.502.11.ХХХ
	Х.502.12.ХХХ

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Х– 1–18 разряды номера счета бухгалтерского учета, которые формируются так:
– в 1–4 разряде – код раздела, подраздела; 5–14 разделы – нули, если иное не предусмотрено целевым назначением средств; в 15–17 разрядах – виды расходов;
– в 18 разряде – код вида финансового обеспечения.

ХХХ – в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены планом ФХД.

<1> В разрезе подстатей КОСГУ.

47. 

Общероссийский классификатор ОК 013-2014 (СНС 2008) "Общероссийский классификатор основных фондов" (принят и введен в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 г. N 2018-ст) (с изменениями и дополнениями)
